
       绿舟学校 2025 学年第一学期第 2 周工作安排 （9 月 8 日～9 月 12 日） 

日期 星期 内      容 时  间 地  点 负责部门（人）  教育重点 

9.08 一 

【升旗仪式】书少年风华，颂谆谆师恩 09:00 两校区 德育处 

开学常规教育： 

绽放笑容迎开学， 

文明礼貌不能忘； 

个人卫生要讲究， 

饭前便后勤洗手； 

整队出操静齐快， 

升旗仪式要肃穆； 

放学路队有秩序， 

不说话来不张望。 

【定期活动】朱家角镇社发办、规建办、新城公司

相关人员来校踏勘。 
09:00 中学部 党支部 

【教学研讨】英语教研员陈鑫鑫来校指导（初中

部） 

执教：六（1）班 陈鸽  六（3）班 周敏 

13:35 各班教室 教学处 

【定期会议】食堂安全会议 14:00 小学食堂 总务处 

9.09 二 

【常规活动】行规检查反馈/德育讲话：感恩师

长，伴我成长 
12:40 各班教室 德育处 

【常规活动】六年级体育活动课（初中部） 15:20 操场 教学处 

【家校互动】第一届一次校级家委会会议 18:30 小学部会议室二 德育处 

9.10 三 

【常规活动】快乐半日活动的实施与检查（小学

部） 
13:10 各班教室 德育处 

【班团队课】常规教育（小学部） 14:00 各班教室 德育处 

9.11 四 
【定期活动】六年级集训活动 07:30 

青浦区 

教学实践中心 
德育处 

【家校互动】六年级家长会（初中部） 18:30 小剧场 教学处 

9.12 五 

【定期活动】六年级集训活动 07:30 
青浦区 

教学实践中心 
德育处 

【例行会议】校长办公会 10:20 小学部会议室二 党政办 

【教学常规】备课组活动 15:10 各办公室 教学处 



本周

工作

要点 

◆德育处 
1.做好第一届家委会会议筹备； 
2.新学期新生适应性心理关爱； 
3.做好展板、美化班级环境布置
及检查的反馈工作； 
4.组织好六年级为期 2 天的军
训活动； 
5.完成报刊征订工作。 

◆教学处 
1.常态化开展师徒带教演示活
动； 
2.各学科完成教具/学具需求表
填写； 
3.小学部学生课后服务名单最终
的调整，进一步完善课后服务管
理制度，同时加强课后服务检查； 
4.做好学生学籍注册工作； 
5.各学科分管/学科组长根据区
学科会议制定出工作计划及本学
期工作重点，初步完成行事历表。 
6.各学科组有序开展学科组教研
活动。 
7.各学科完成“无作业日”、“无
书面作业日”的实施。 

◆总务处 

1. 学生免费营养午餐申报； 

2. 困难学生、残疾学生的统计申

报； 

3. 学校食堂安全和业务培训； 

4. 学校活动的各项保障。 

5. 根据上级部门校服工作提示完

成既定目标。 

6. 督促出纳、会计完成公务卡等一

系列使用考核。 

7. 优化完善学校宣传栏的布置，做

好必要的政务公开信息如社区民警

等。 

◆党政办 
1.持续推进党支部建
立的工作； 
2.对接党群服务中心，
完成剩余党员党组织
关系的转移； 
3.巡视检查校园各设
施、设备、规章情况，
及时提供可操作改进
意见，为家长会的顺利
进行提供支持； 
4.及时查收教育局网
站通知并分类转交各
部门。 
5.优化落实家委会、家
长会议程及内容。 
 

◆教师发展处 
1.所有教师新进人员
手册填写； 
2.拟定教师合同； 
3.准备新教师入编、
区内调动转编手续； 
4.协调公积金、社保、
税收的缴纳工作； 
5.全国教师管理平台
的注册、人员维护。 

 


