
       绿舟学校 2025 学年第一学期第 3 周工作安排 （9 月 15 日～9 月 19 日） 

日期 星期 内      容 时  间 地  点 负责部门（人）  教育重点 

9.15 一 

【升旗仪式】推广普通话 共筑中国梦 09:30 两校区 德育处 

升旗仪式有规范 

听到铃声就整队 

静齐快来不说话 

跟进队伍入操场 

升旗仪式要肃穆 

立端正、行队礼 

五星红旗心中放 

 

【会务活动】校园网络建设工作对接 09:00 
初中部 

四楼大会议室 

党政办 

【会务活动】创新大赛及展示交流活动方案研讨 10:30 教学处 

【例行会议】班主任家校沟通培训 14:40 小学部会议室二 德育处 

【定期检查】校园安全联合检查 上午 小学部 总务处 

【定期活动】英语一、二年级组备课组活动(商讨

家长会学科内容介绍） 
15:30 小学部会议室二 教学处 

【定期活动】同上一堂思政课：小学篇（众志成

城） 
12:10 各班教室 德育处 

9.16 二 

【定期活动】同上一堂思政课：中学篇（中流砥

柱） 
12:15 各班教室 德育处 

【常规活动】六年级体育活动课（初中部） 15:20 操场 教学处 

【科研活动】潘俞典区重点课题《基于 AI 的初中

音乐“人机协同”评价策略研究》开题报告 
15:30 

初中部 

四楼大会议室 
教学处 

【定期活动】数学一、二年级备课组活动（商讨

家长会学科内容介绍） 
15:30 小学部会议室二 教学处 

9.17 三 

【常规活动】快乐半日活动的实施与检查（小学

部） 
13:10 各班教室 德育处 

【班团队课】一年级：争章大启动、二年级：健全

“班级管理小岗位” 
14:00 各班教室 德育处 

9.18 四 

【学习交流】珠溪中学参观学习 09:00 珠溪中学 党政办 

【常规活动】六年级体育活动课（初中部） 15:20 操场 教学处 

【定期活动】支部领导班子成员候选人推荐 

（全体教师参加） 
16:35 报告厅（小学） 党政办 



【家校互动】一、二年级家长会（小学部） 18:30 报告厅（小学） 教学处 

9.19 五 

【定期活动】全民国防教育日：防空紧急疏散演

练 
09:00 两校区 德育处 

【例行会议】校长办公会 10:20 小学部会议室二 党政办 

【定期活动】程卫国书记指导学校常规工作 13:00 两校区 党政办 

【教学常规】备课组活动 15:10 各办公室 教学处 

本周

工作

要点 

◆德育处 
1.统筹安排小学部第一次家长
学校活动。 

2.推普周活动推广 

3.做好一年级奖章启动仪式； 

4.做好大思政课学习观摩活动 

5.全民国防教育日：防空紧急
疏散演练 

6.班主任例会：家校沟通培训 

◆教学处 

1.常态化开展师徒带教演示活动； 

2.各学科完成教具/学具需求表填
写； 

3.小学部学生课后服务名单最终
的调整，进一步完善课后服务管
理制度，同时加强课后服务检查； 

4.做好学生学籍注册工作； 

5.各学科分管/学科组长根据区学
科会议制定出工作计划及本学期
工作重点，初步完成行事历表。 

6.各学科组有序开展学科组教研
活动。 

7.各学科完成“无作业日”、“无书
面作业日”的实施。 

◆总务处 

1.学生免费营养午餐申报； 

2.困难学生、残疾学生的统计申报； 

3.迎接校园安全联合检查； 

4.学校活动的各项保障。 

5.完成校服采购工作既定目标。 

6.优化完善学校宣传栏的布置，做好

必要的政务公开信息如社区民警

等。 

◆党政办 
1.持续推进党支部建立
的工作； 

2.对接党群服务中心，
完成剩余党员党组织
关系的转移； 

3.巡视检查校园各设
施、设备、规章情况，
及时提供可操作改进
意见，为家长会的顺利
进行提供支持； 

4.及时查收教育局网站
通知并分类转交各部
门。 

 

◆教师发展处 
1.专技岗位设置调整；
2.全国教师管理信息
平台新教师注册、审
核； 

3.核定工作量，完成 10 

月工资申报； 

4.十四五培训扫尾工
作。 

 

绿舟学校（小学部） 第 3 周 课后服务（第二段）安排表 

日期 周一 9.15 周二 9.16 周三 9.17 周四 9.18 周五 9.19 

人员 陈正 焦磊 马文岚 王璇 魏明珠 

地点 一 1 班 一 1 班 一 1 班 一 1 班 一 2 班 

备注：第二段课后服务时间 16:30—17:30 


